Используйте фирменный бланк вашей организации

Дата

Генеральному директору
ООО «СТЕПП»
Галимову А.Ф.

Акт о браке продукции

При предпродажной подготовке товара, полученного компанией (название компании по документам и ИНН) по УПД № (указать номер документа) от (указать дату документа), был выявлен брак у товара (наименование и артикул продукции). Брак заключается в следующем: (описание брака, максимально подробно) в количестве (указать количество) штук. 
Фото прилагается (приложить фото или видео). Просим заменить на новый товар.


Наименование организации
[bookmark: _GoBack](ФИО) директора, подпись, печать
